
 

Faxantwort (030 895708 888) 
 
„Mitteldeutscher ECM „Mitteldeutscher ECM „Mitteldeutscher ECM „Mitteldeutscher ECM ----Tag“Tag“Tag“Tag“    
09.09.2010, 09.00 Uhr 09.09.2010, 09.00 Uhr 09.09.2010, 09.00 Uhr 09.09.2010, 09.00 Uhr ––––    15.015.015.015.00 Uhr0 Uhr0 Uhr0 Uhr    
Airport Hotel in Erfurt, Binderslebener Landstraße 100,  99092 ErfurtAirport Hotel in Erfurt, Binderslebener Landstraße 100,  99092 ErfurtAirport Hotel in Erfurt, Binderslebener Landstraße 100,  99092 ErfurtAirport Hotel in Erfurt, Binderslebener Landstraße 100,  99092 Erfurt    

Agenda 

09:00 – 09:30 Uhr    § Einleitung Einleitung Einleitung Einleitung MMMMitteldeutscher ECMitteldeutscher ECMitteldeutscher ECMitteldeutscher ECM----TagTagTagTag    

- Vorstellung Unternehmen und Referenten    
    

09:30 – 10:15 Uhr    § Key Note Speaker VerfassungsschutzKey Note Speaker VerfassungsschutzKey Note Speaker VerfassungsschutzKey Note Speaker Verfassungsschutz    

- Risikofaktoren 

- Gefahrenpotentiale für Unternehmen 

- mögliche Gegenmaßnahmen 

    

10:30 – 11:15 Uhr    § OS|ECM & SicherheitOS|ECM & SicherheitOS|ECM & SicherheitOS|ECM & Sicherheit    

- Begriffserklärung von Archivierung bis zentralen Arbeitsprozess  

- Archivieren gesetzeskonform  

- Strukturiertes Finden von Dokumenten    
    

11:15 – 12:00 Uhr    § OS|OS|OS|OS|Prozesse strukturierenProzesse strukturierenProzesse strukturierenProzesse strukturieren    

- Elektronische Vorgangsbearbeitung     
– einfach und flexibel am Beispiel Rechnungseingangsverarbeitung -    
    

12:00 12:00 12:00 12:00 ––––    13:0013:0013:0013:00    Uhr Uhr Uhr Uhr     

13:00 – 14:00 Uhr 

§ MittagspauseMittagspauseMittagspauseMittagspause    

 

§ Lösungen aus der PraxisLösungen aus der PraxisLösungen aus der PraxisLösungen aus der Praxis 

-  E-Mailmanagement    

- Digitale Kundenakte (Vertrags-, und Projektverwaltung)    
    

14:15  – 15:00 Uhr    § Wie geht’s Wie geht’s Wie geht’s Wie geht’s ––––    die Stadtwerke Jena berichten die Stadtwerke Jena berichten die Stadtwerke Jena berichten die Stadtwerke Jena berichten     
- Praktische Projekterfahrungen mit OS|ECM 

- Empfehlungen für Umsetzung 

    

Anmeldung 

UnternehmenUnternehmenUnternehmenUnternehmen    NameNameNameName    VornameVornameVornameVorname    EEEE----MailMailMailMail----AdresseAdresseAdresseAdresse    

                

                

 
 
o  Ja, ich/wir nehme(n) an der Veranstaltung  

„Mitteldeutscher ECM-Tag“ teil. 

o  Leider können wir nicht kommen  
o  Bitte nehmen Sie Kontakt mit uns auf  
o  Bitte schicken Sie uns Informationsmaterial 

 
 

 

  

Ort, Datum                          Unterschrift, Firmenstempel 


